Tank dig en varld
dar varje manniska
pa den har planeten
far fri tillgang till
mansklighetens
samlade kunskap.

Jimmy Wales, Wikipedias grundare

Valkommen till
Wikipedia




150 000 personer
23 miljoner artiklar pa
over 285 sprak en halv miljon artiklar pa
svenska

(Data fran oktober 2012)

Efter att ha last denna broschyr kommer
du att:

forsta hur Wikipedia fungerar
kunna skapa ett anvandarkonto

kanna till hur en Wikipedia-sida ar
uppbyggd
veta hur du kan bidra till Wikipedia

veta hur du samverkar med andra
anvandare pa din diskussionssida

kanna till hur en Wikipedia-artikel vaxer
och forbattras

veta vad som kannetecknar Wikipedias
"bra artiklar" och "utmarkta artiklar"

redigera Wikipedia, men sjalv kunna skapa nya artiklar
kan jag ocksa gora det?
Och i sa fall hur?




Allt material pa Wikipedia ar skapat av frivilliga
som du. Det skulle inte vara sa stort och
framgangsrikt utan dessa frivilliga wikipedianer,
som kontinuerligt bidrar med enskilda uppgifter,
bilder och langre texter. Wikipedia vaxer med
Over 8 000 artiklar om dagen och med 6ver
11 miljoner redigeringar per manad.

Wikipedianer delar en vision om att sprida fri
kunskap till alla. Det ar darfér manniskor fran
hela varlden arbeta med att forbattra innehallet i
Wikipedia steg for steg. Genom att alla utan
kostnad kan lasa, ladda ner och ateranvanda
materialet i uppslagsverket, finns det god
mojlighet att fora kunskapen vidare.

Men vem bestammer vad
som far publiceras? Ar det
en redaktér nagonstans?




Wikipedianerna skriver alltsa sa manga nya
artiklar, och redigerar de befintliga artiklarna sa
ofta, att det skulle vara omdijligt att ha en
redaktion stor nog for att ga igenom och
godkanna allt. Redaktionen, det ar istallet alla
frivilliga tillsammans. Att skriva pa Wikipedia och
lamna bidrag i évrigt gor wikipedianerna for att
de tycker det ar roligt och meningsfullt.

Testa dig sjalv!
Vem kan redigera
befintliga wikipediaartiklar?

[ ) Endast vana redaktérer

[ ) Wikipedias chefredaktor

[ ) Vem som helst som har
tillgang till internet

Svaret pa denna fraga och
andra fragor finns langst
bak i broschyren.




Hur du skapar ett konto

Att skapa ett konto ar ett bra forsta steg mot att borja
bidra till Wikipedia. Ett konto ger dig flera verktyg,
som Min bevakningslista och mojligheten att ladda
upp bilder. En bevakningslista later dig folja
utvecklingen av artiklar som du bidragit till och att
bokmarka andra intressanta sidor. For att lagga till
en artikel i din bevakningslista, klicka pa stjarnan
nara ovre hogra hornet i artikeln!

Med ett anvandarnamn far du ocksa en identitet pa
Wikipedia, eftersom dina redigeringar da kopplas till
ditt anvandarnamn. Detta hjalper dig att samverka
med andra som redigerar samma artiklar som du,
och hjalper dig att bli en person som Wikipedia-
gemenskapen litar pa. Allt eftersom du bidrar och
samverkar med andra, kommer du att marka att
andra far mer fortroende for dig i diskussioner och
att du ocksa kan hjalpa andra att [6sa problem som
uppkommer.

Du kan visserligen redigera pa Wikipedia aven utan
konto, men Wikipedia-gemenskapen tenderar att lita
mer pa redigeringar fran anvandare med konto.

Det ar Iatt att skapa ett konto, och du skriver bara in
den information om dig sjalv som vill skriva in. P& din
anvandarsida kan du ocksa skriva om dina
specialkunskaper:

Klicka Logga in/Skapa konto, langst
upp till hoger pa varje artikelsida

Skriv in Anvandarnamn
Skriv in Losenord
Klicka Skapa konto




Diskussion finns langst upp pa
varje artikel. Pa diskussions-
sidorna kan du och andra
planera strukturen i artiklar,
diskutera och bygga konsensus
om innehallet, samt fraga
\varandra om hjalp.
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Skapa konto ger dig till-
gang till fler funktioner.

se och jamféra tidigare
versioner av artikeln.

Sok tar dig till artikeln med det
namn som du skriver in. Om

det namnet visas alla artiklar
dar orden forekommer.




Hur du kan bidra

Det finns flera satt for dig att hjalpa till:

Kontrollanten 6vervakar
redigeringar och haller reda
. . pa om artiklar innehaller
Sprakvardaren vinklade asikter. En
forbattrar artiklarnas kontrollant haller ocksa
sprak och grammatik. utkik efter andringar av
personer med en
politisk/ideologisk agenda
eller en apart synvinkel, och
ser till att kvaliteten pa
information okar.

Stadaren korrekturlaser,
gor mindre andringar och
foreslar forbattringar av
artiklar genom att Iamna
meddelanden till
forfattarna pa artiklarnas
diskussionssidor.

lllustratoren
laddar upp bilder,

Medlaren maklar i fotografier, kartor

diskussioner om A? 4 N\l och videoklipp

kontroversiella amnen, som ar relevanta

hjalper till att I6sa
dispyter och ger rad om
hur man beter sig pa ett
bra satt pa Wikipedia.

Formateraren strukturerar
("wikifierar") artiklar med hjalp
av sarskild wikikod, sa att de

blir 1attare att l1asa.
Forfattaren Iagger till

information i artiklar och
skriver nya artiklar och
hanvisar da till
trovardiga kallor sasom
bocker, webbplatser,
tidskrifter och tidningar.




Min anvandarsida och min
anvandardiskussion

Tusentals personer redigerar Wikipedia varje dag. Nagra redigeringar har inte
stdd i kallor eller baseras pa en vinklad agenda, vilket ar skalet till att nagra
wikipedianer kontrollerar nastan alla redigeringar med Senaste andringar (i
menyn till vanster). Det verktyget visar en lista dver alla redigeringar som gjorts
pa den aktuella sprakversionen av Wikipedia. Eftersom en del wikipedianer
kontrollerar otroligt manga redigeringar, sa raderar de ibland redigeringar som ar
korrekta men daligt skrivna. For att forhindra att det hander dig, ar det viktigt att
du bade skriver in information som ar korrekt och att du hanvisar till en palitlig
kalla som stoder det du skriver.




Pa din anvandarsida kan du skriva om dig sjalv, dina specialkunskaper och om
du ar intresserad av nagra sarskilda artiklar. Det ar ocksa har du kan vara tydlig
med vilka organisationer eller féretag du ar knuten till eller om du ar vinklad at
nagot sarskilt hall. Det kan till exempel vara svart for dig att vara neutral om du
redigerar en artikel om din arbetsplats. Dock kan du anvanda dina
detaljkunskaper om din arbetsplats for att lista trovardiga kallor till information. Pa
det sattet kan du hanvisa andra anvandare till din anvandarsida ifall du skulle
upptacka att information om foretaget ar inaktuell eller felaktig. De andra
personerna kan da bedéma dina kallor och anvanda dem for att uppdatera
Wikipedia-artikeln.

Det finns en diskussionssida kopplad till varje artikelsida. Den sidan anvands av
wikipedianer for att planera samarbete for att forbattra innehallet och for att 16sa
konflikter. Om nagon undrar varfér du gjorde en redigering eller skulle vilja
rekommendera en annan artikel kommer de att anvanda artikelns
diskussionssida. Artikelns diskussionssida ar ocksa en bra plats att fraga om
hjalp med artikeln.

Det finns aven en diskussionssida kopplad till din anvandarsida. Den ar en plats
for en anvandare att Iamna meddelanden till en annan anvandarsida. Manga
wikipedianer lamnar valkomstmeddelanden till nya anvandare. Andra kanske
anvander dessa stallen for att lara kanna dig sa att de battre forstar dina
redigeringar.

Prova sjalv!
Klicka pa ditt anvandarnamn och darefter Redigera, for att andra
din anvandarsida.

Utforska dina mojligheter i verktygsfaltet...
A (fetstil), A (kursiv stil), och === (lank till annan artikel).

Klicka Avancerad for att fa fler verktyg.

Oj, nagon lamnade nyss ett
meddelade pa min anvandar-
diskussion. Meddelandet férklarar
att redigeringen aterstalldes for att
jag inte hade angett nagon kalla.
Eftersom informationen jag lade in
finns pa regeringens webbplats
lagger jag in informationen igen, och
den har gangen inkluderar jag kallan
i kallférteckningen i slutet av
artikeln. Det borde fungera.




Hur artiklar vaxer och
forbattras

Malet med Wikipedias artiklar ar att de ska vara detaljerade och
valskrivna, men ingen férvantas skriva en heltadckande artikel i
en enda sittning. Oftast ar artiklarna korta i borjan och vaxer
sedan till sig genom att manga personer samarbetar, for det
mesta enligt féljande monster:

De flesta framgangsrika artiklarna bérjar som korta artiklar,
sa att de bestar av en sammanfattning (en éverblick éver
amnet), en forklaring till varfor amnet ar betydelsefullt ("den
forsta som", "den storsta i sitt slag”, "huvudstaden i", etc)
och en kalla utanfér Wikipedia som bekraftar att foremalet
for artikeln faktiskt finns och att det ar betydelsefullt (en
palitlig bok eller webbplats, till exempel). Den har sortens
artikel kallas for "stubbe". Om nagon av de tre sakerna
saknas kan gemenskapen utga ifran att amnet inte ar
relevant och radera artikeln.

Nar andra lagger till text och bilder, mognar artikeln fran att
vara en sammanfattning till att bli en mer detaljerad artikel
som fangar in olika aspekter, sdsom historik (t ex "Ar 1923
pabdrjades..."), eller ett globalt perspektiv ("Det
introducerades i Asien..."). Manga aktiva wikipedianer
uppmuntrar sa smaningom andra att granska de artiklar
som de arbetar pa. Granskningen inbegriper att
wikipedianer med andra kunskaper och erfarenheter
skarskadar artikeln utifran olika perspektiv, ger
kommentarer, staller fragor och foreslar foérbattringar.
Baserat pa en sadan aterkoppling, planerar forfattarna det
fortsatta arbetet pa artikelns diskussionssida.

10



Slutligen blir artikeln sa valskriven, kallbelagd och fullédig, att
bara experter kan bidra med sarskilt mycket till den. De har
artiklarna kan utses till 'bra artiklar'. Ett fatal artiklar kan utses
av gemenskapen till att vara av hégsta kvalitet. De blir da
'utmarkta artiklar'. Utmarkta artiklar visas upp pa Wikipedias
huvudsida. Det kraver tid och anstrangning att skriva artiklar pa
den har nivan. Att samarbeta for att skapa utmarkta artiklar ar
mycket tillfredsstallande och férhdjer dessutom ditt anseende
inom Wikipedia-gemenskapen. Precis som alla andra artiklar, blir
utmarkta artiklar ocksa redigerade.

En liten guldstjarna bredvid En liten bla
-,

,‘(' artikelnamnet betyder att X stjarna betyder
P& artikeln &r utmérkt. att artikeln &r bra.

Testa dig sjalv!
Vad innebar Wikipedias
granskningsprocess?

[ ) Att wikipedianer granskar
artikelns kvalitet.

[ ) Att en expert granskar
artikelns kvalitet.

[ ) Att Wikimedia Foundation
granskar artikelns kvalitet.




Hur Wikipedias basta artiklar
ar uppbyggda

En Wikipedia-artikel av hog kvalitet bygger
pa en valdefinierad struktur, ett innehall
som passar i ett uppslagsverk och en aktiv
anvandarbas:

) En tydlig struktur forenklar for lasaren
att hitta information och hjalper
bidragsgivarna att se vad som saknas. Ett
satt att lara sig om struktur ar att studera
Wikipedias "utmarkta artiklar". Du hittar
dessa artiklar genom att ga till Wikipedias
huvudsida. | nederkanten pa rutan Utmarkt
artikel, klicka pa Fler utmarkta artiklar,
rulla ned och valj ett amne.

Manga av Wikipedias basta artiklar har
foljande struktur:

En ingress, som sammanfattar det
viktigaste i artikeln. Observera att
ingressen inte har nagon egen rubrik.

En brodtext med rubriker och
underrubriker. En artikel om en ort,
kan till exempel innehalla rubriker
som geografi, historia, administrativ
indelning, befolkning, kommuni-
kationer, kultur, naringsliv etc.

Olika bilagor foljer efter brodtexten.
Det kan réra sig om bibliografier,
filmografier, fotogallerier, kanske
hanvisningar till andra Wikipedia-
artiklar, allmanna kallhanvisningar
och specifika fotnoter samt
hanvisningar till externa webbplatser.




Ett genomarbetat innehall: Manga wikipedianer anser att innehallet
ar den viktigaste aspekten pa en artikel. For att forsakra sig om en
hdg kvalitet, har Wikipedia-gemenskapen skapat dessa fyra riktlinjer:

Kéllor ska anges: Alla som skriver uppmanas att ange var
man kan hitta informationen. Sa att uppgifter ska kunna
verifieras i en palitlig kalla.

Beskrivning ska goras ur en neutral synvinkel: Artiklar
maste vara balanserade, opartiska och presentera de
viktigaste uppfattningarna om det rader skilda uppfattningar.
Ibland kan redigeringar sparas till en skola eller ett foretag, dar
anvandarna ibland gor redigeringar med en vinklad agenda.

Ingen reklam far forekomma: Marknadsféringsmaterial,
instruktionstexter eller forsaljningsargument hoér inte hemma i
Wikipedia.

Utga ifran etablerad kunskap: Det anses felaktigt att
presentera sina egna ron inom ett omrade (i Wikipedia kallas
detta "egen forskning") och likasa dina personliga asikter om
nagon eller nagot.

Andra wikipedianer bearbetar artikeln: Alla bidrag till Wikipedia
licensieras fritt till allmanheten. Det betyder att ingen ager nagon
artikel. Alla bidrag kan bli, och blir ocksa, rejalt bearbetade av manga
andra anvandare. Med andra ord deltar alla i beslutsprocessen.
Gemenskapen anvander diskussionssidor for att komma 6verens om
strukturen i artiklar. Nar det ar svart att komma Gverens eller na
konsensus, kolla in mdjligheterna som presenteras pa Hjalp >
Beteende pa Wikipedia. Nagra forfattare och anvandare har aratals
erfarenhet pa Wikipedia, och deras inblick kan vara en vardefull
resurs for att 16sa konflikter.

Jag kan inte hitta nagon
artikel om det har amnet.
Ska jag da vanta pa att
nagon annan lagger upp
en ny artikel?




Hur du skapar nya
artiklar

Det finns manga damnen som fortfarande saknar en Wikipedia-
artikel. Om du tycker att ett amne saknas, sok forst efter
namnvariationer, sasom alternativa stavningar. Undersok ocksa
om amnet redan behandlas i artiklar om liknande amnen. En viss
sjo kan exempelvis omnamnas i artikeln om landet som sjon
ligger i. Om amnet inte finns beskrivet nagonstans i
uppslagsverket, kan forklaringen vara att amnet av andra anses
for obetydligt for Wikipedia, sasom ett amatérband eller den
lokala kiosken runt hérnet. Om du efter moget 6vervagande
anser amnet vara vart en Wikipedia-artikel, skriv den da garna
sjalv!

Din nya artikel far en bra start om du tar med dessa tre viktiga
bestandsdelar:

en sammanfattning
argument som pekar pa att artikeln ar vasentlig
minst en hanvisning till en palitlig och relevant kalla

Min allra forsta Wikipedia-
artikel finns pa natet! Det ska
bli spannande att se hur flera
wikipedianer samarbetar for att
utoka artikeln.
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Nar du pabdrjar din artikel, behéver du en arbetsyta. Skapa din
egen arbetsyta eller "sandlada" dar du kan redigera artikeln tills
den har de tre bestandsdelarna forklaring, orsak att den ar
vasentlig och kalla.

For att skapa en sandlada: Ga till din anvandarsida > Klicka
Redigera > Skriv [[Anvandare:Ditt anvdndarnamn/Sandlada]] >
Klicka Spara > Klicka pa lanken som du nyligen skapade. Du ar
nu i din sandlada!

Nu kan du anvanda din nya sandlada for att skriva din artikel.
Redigera artikeln tills den innehaller de tre vasentliga
bestandsdelarna. Glém inte att klicka Spara nar du har redigerat
klart. Nar du ar fardig, hitta en annan wikipedian som kan tankas
vara intresserad av amnet. Ett satt att hitta sadana ar att titta pa
Visa historik-fliken pa en artikel om ett liknande @&mne och se
vilka som har bidragit. LaAmna ett meddelande pa den
anvandarens diskussionssida och fraga om han eller hon kan
granska din artikel. Efter granskningen kan du kopiera innehallet
i din sandlada, séka pa artikelnamnet, klicka pa den réda lanken
for att starta den nya artikeln och klistra in innehallet samt
slutligen spara artikeln. Nu nar du har skapat artikeln, sluta inte
med detta. Lanka ocksa till din artikel fran andra artiklar som
namner ditt amne.

Testa dig sjalv!

Vilka ar de tre viktiga
bestandsdelar, som du bor
inkluderas i din nya artikel?

[ ) Enforklaring, orsak att den
ar vasentlig och kalla.

[ ) En férklaring, en bild, och en
lank till en annan artikel.

[ ) En bild, orsak att den ar
vasentlig och kalla.




En smart funktion: Bokskaparen

* Skriv utexportera
Skapa en bok
Hamita som PDF

Utskriftswanlig version
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Nu nar du har last Valkommen till
Wikipedia, sa:

» foérstar du hur Wikipedia fungerar

» kan du skapa ett konto

» kanner du till hur en Wikipedia-sida ar
uppbyggd

» vet du hur du kan bidra till Wikipedia

» vet du hur du samverkar med andra
anvandare pa din diskussionssida

» kanner du till hur en Wikipedia-artikel

Oj vad tiden gar snabbt! vaxer och forbattras

Jag klickade nyss pa » vet du vad som kannetecknar
Mina bidrag langst upp Wikipedias "bra artiklar" och "utmarkta
pa sidan och upptackte artiklar"

da att jag har gjort dver
100 redigeringar. Jag har
sa kul nar jag samarbetar
med andra wikipedianer
for att skriva artiklar och
att sprida fri kunskap!

» kan du skapa nya artiklar

Denna broschyr ar en del av Wikimedia-
rorelsens bokhylla. Du kan ladda ner hela
broschyren (och mycket annat material)
elektroniskt darifran:

Dar finns ocksa kallfiler, som kan du kan
Oversatta och anpassa for att sedan anvanda for
olika andamal.






Ar du en av de 500 miljoner ménniskor som anvander
Wikipedia varje manad?

Manniskor fran hela varlden anvander Wikipedia for att
underlatta skolarbetet, gora affarsplaner, egen
research eller bara for att forkovra sig. De anvander
det for att klacka nya idéer och forsta koncept. De
anvander det for att utforska fjarran platser, historiska
kulturer, konst, samhallsledare och samtida handelser.

Valkommen till Wikipedia ar en guide for alla som vill

ta nasta steg och hjalpa till att samla ihop och sprida
summan av allt manskligt vetande.

FOlj Sara nar hon gor sina forsta redigeringar pa

Wikipedia! Du kommer da att lara dig nyckelbegrepp,
grundprinciper och verktyg for att bidra till Wikipedia.

Wikimedia Foundation

149 New Montgomery Street, 3rd Floor

San Francisco, CA 94105 USA .
Wikimedia Sverige . .
Box 500

SE-101 29 Stockholm

WIKIMEDIA

Wikimedia Foundation ar en ideell stiftelse som ansvarar for
driften av Wikipedias webbplats och av andra webbplatser
med fria licenser. | Sverige finns den ideella stédforeningen
Wikimedia Sverige.

Ge ditt bidrag.
donera.wikimedia.se - Bankgiro 5822-9915





